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Szanowni Panstwo,

jak pokazuje do$wiadczenie ostatnich kilku lat, zmiany klimatyczne z roku na rok stajg
si¢ coraz bardziej widoczne, a ich dotkliwe skutki zwigzane z anomaliami pogodowymi
zaczynajg odczuwaé wszyscy — w tym takze przedsigbiorcy. Zielona transformacja biznesu
coraz czeSciej jest postrzegana nie jako konieczno$¢, ale jako szansa. Jednak aby méc te
szanse wykorzystac, trzeba wiedziec, jak si¢ do tego zabraé. Niestety wiekszo$¢ istniejacych
publikacji na ten temat podejmuje problem z punktu widzenia globalnych firm i korporacji,
przez co znacznie trudniej przelozy¢ rzeczywiste zmiany na mniejszg skale. Majac na uwadze
istotno$¢ zielonej i cyfrowej transformacji, w poradniku ,,Przewodnik dla przedsiebiorcéw
dbajacych o (dobry) klimat. Jak cyfryzowa¢ firme z my$lg o $rodowisku?” przedstawiamy
realne rozwigzania dla matych i $rednich przedsiebiorstw, ktére stanowia site napedows
polskiej gospodarki.

Mimo iz aspekty zwigzane z ekologia niewgtpliwie sa wazne, wiemy, ze rachunek
ekonomiczny czesto dyktuje zasadno$¢é wdrazanych zmian, szczegélnie w dzisiejszych
— dynamicznie zmieniajgcych sie warunkach. Na szczescie ekologia réwna jest realnym
oszczedno$ciom! Ponadto w niepewnym otoczeniu biznesowym niezmiernie istotnym
czynnikiem, pozwalajagcym na przetrwanie i wzrost, jest ciggle wzmacnianie konkurencyjnosci
oraz podnoszenie efektywno$ci. Dzieki wdrazaniu cyfrowych rozwigzaf mozliwe jest
zwigkszenie rentowno$ci firmy i ograniczenie kosztéw, a sama organizacja staje sie przy tym
bardziej eko. Jednym stowem przy takich zmianach wszyscy wygrywaja, dlatego tak wazne
jest, aby juz dzi§ zacza¢ o nich mysle¢.

Dos$wiadczenie pandemii nauczylo nas, w jaki spos6b coraz wigcej spraw mozemy zatatwiaé
online, jednakze — jak wskazujg dane Komisji Europejskiej — wcigz mamy wiele do poprawy
w tym aspekcie. Polska pod wzgledem digitalizacji zajmuje w Unii Europejskiej odlegle 24.
miejsce, wyprzedzajac jedynie Grecje, Bulgarie i Rumunie. Cyfryzacja to dzis$ nie tylko spos6b
na przetrwanie, ale przede wszystkim Zrédio oszczednos$ci. Wedlug badania PwC obsluga
pojedynczego dokumentu w formie papierowej moze kosztowaé firme nawet 3 zl, dlatego ich
eliminacja stanowi pierwszy tak wazny krok na drodze do zielonej transformacji.

Oddajemy w Twoje rece poradnik, z ktérego dowiesz sie, jak za pomoca kilku prostych
krokéw uczynié swojg firme bardziej cyfrowa, zréwnowazona, a przede wszystkim efektywng
— co pozwoli Ci zaoszczedzié czas i pienigdze. Wierzymy, ze wdrozenie tych malych zmian
moze mie¢ ogromne przelozenie zaréwno na Twojg firme, jak i na calg naszg planete.
Zyczymy owocnej lektury!

Dorota Dublanka
Prezes Fundacji KIR

na rzecz Rozwoju Cyfryzacji
,»Cyberium”
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Bycie przedsiebiorca to nieustanne stawianie czota pojawiajacym sie¢ nowym
wyzwaniom, a tych w ostatnich kilku latach byto nadzwyczaj wiele. Zdobyte
w tym czasie doswiadczenie uczy, ze znacznie lepiej jest zapobiega¢ kryzysom
niz si¢ z nimi mierzyé. W rzeczywisto$ci bowiem kazdy problem moze by¢
postrzegany przez pryzmat nowej szansy na rozwdj, wdrazania innowacji czy tez
tworzenia bardziej zréwnowazonego otoczenia biznesu. Jednym z najwigkszych
wyzwafh, przed jakim stojg zaréwno rzady wszystkich krajéw, ich spoleczenistwa,
jak i firmy, sg postepujace zmiany klimatyczne. Juz dzi$ ankietowani
w ramach badania Swiatowego Forum Ekonomicznego wskazuja, ze az 5 z 10
najwiekszych zagrozen dla globalnej gospodarki w perspektywie najblizsze;j
dekady stanowia ryzyka zwigzane ze §rodowiskiem. Odniesienie si¢ do tych
wyzwan to nie tylko obowigzek, ale przede wszystkim szansa na dynamiczny
1 zrbwnowazony wzrost.

JAK
ZADBAC
0 KLIMAT

WEASNEJ
FIRMY?
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5 Z 10 NAJWIEKSZYCH ZAGROZEN

DLA SWIATOWEJ GOSPODARKI

W PERSPEKTYWIE NAJBLIZSZEJ DEKADY
STANOWIA WYZWANIA KLIMATYCZNE

%

NIEPOWODZENIE DZIALAN EKSTREMALNE
NA RZECZ KLIMATU ZJAWISKA POGODOWE

ULTRA ROZNORODNOSC SZKODA WYRZADZONA W
BIOLOGICZNA SRODOWISKU NATURALNYM

KRYZYS ZASOBOW
NATURALNYCH

Lista firm podejmujacych zobowigzania klimatyczne wydluza sie z kazdym
dniem, poniewaz dostrzegaja one mozliwosci ,,zielonego” wzrostu i coraz
odwazniej podejmujg dzialania, aby te mozliwosci wykorzysta¢. Duze firmy
przystepujac do réznych programéw zréwnowazonego rozwoju, ktérych jednym
z elementéw jest dbalosci o srodowisko, szukajg parteréw biznesowych, ktérzy
takze zainteresowani sg aspektami ekologicznymi i rozpoczely juz swéj proces
zielonej transformacji. Sektor prywatny, w ktérym znaczaca role odgrywaja
mate i §rednie przedsiebiorstwa, niewatpliwie bedzie odgrywat istotng role w tej
transformacji. Dlatego tez tworzenie dobrego, zréwnowazonego klimatu wokét
whasnej firmy to dzisiaj nie dodatek, a koniecznos¢.

Stworzony z mys$lg o wyzwaniach klimatycznych poradnik zawiera zbiér rad,
wskazéwek i dobrych praktyk, ktére — efektywnie wdrozone — przy$piesza
proces zielonej transformacji polskich firm. Prezentowane rozwigzania moga
nie tylko wplyna¢ na redukcje kosztéw, optymalizacje proceséw czy redukcje
$ladu weglowego firmy, ale takze posrednio przelozy¢ sie na wyzszy poziom
satysfakcji pracownikéw oraz klientéw. Ponadto wdrazanie cyfrowych rozwigzan
znaczgco zwieksza poziom cyberbezpieczefstwa firmy — w szczegdlnoéci tak
cennych w zdigitalizowanym $wiecie danych. Zielona transformacja to wyzwanie
dzisiejszych czaséw, dlatego juz dzi§ warto pomysle¢ o budowaniu silnej pozycji
swojej firmy.

LISTA FIRM PODEJMUJACYCH
Z0BOWIAZANIA KLIMATYCZNE
WYDLUZA SIE Z KAZDYM DNIEM...
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DIGITALIZACJA
TO PODSTAWA
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Pierwszym krokiem na drodze do budowy firmy na miare XXI wieku jest jej
kompleksowa digitalizacja. W tym zakresie do$wiadczenie pandemii zmienito
juz wiele na lepsze, cho¢ ekspresowe tempo digitalizacji proceséw powodowalo
mniejszy nacisk firm na kwestie zwigzane z cyberbezpieczefistwem. Niestety
wedlug najnowszego raportu Komisji Europejskiej, ktéra publikuje indeks
gospodarki cyfrowej i spoteczefistwa cyfrowego (DESI), Polska pod wzgledem
cyfryzacji zajmuje odlegle 24. miejsce . Na uwage zastuguje fakt, ze technologie
cyfrowe nadal zyskujg na popularno$ci wéréd polskich przedsigbiorstw — 19%
korzysta juz z rozwiazah w chmurze, a 32% angazuje sie w elektroniczng
wymiane¢ informacji ($rednia w UE wynosi 38%). Wcigz jednak istnieje
ogromna przestrzefi do poprawy — zgodnie z przyjetym celem unijnym do 2030

roku wykorzystanie technologii chmury obliczeniowej, big data i sztuczne;j
inteligencji (AI) wéréd przedsiebiorstw ma wynosi¢ 75%. Obecnie wskaZnik ten

dla polskiego rynku waha sie od 3% do 19%



Wskaznik gospodarki
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Digitalizacja przedsiebiorstw jest elementem odpowiedzi na zmiany
klimatyczne, poniewaz wdrozone rozwigzania pozwalaja m.in. na efektywniejsze
wykorzystanie zasobéw naturalnych. Istotnym czynnikiem jest takze
ograniczenie zapotrzebowania energetycznego przedsiebiorstw o wysokim
poziomie cyfryzacji, a takze odejécie od papierowej biurokracji. Szerokie
wykorzystanie zielonych rozwigzah dodatkowo wplywa na ich promocje,
co w efekcie wzmacnia ekologiczng transformacje catej gospodarki, tworzac
rynek dla innowacyjnych produktéw i ustug.

Cyfryzacja to proces nie tylko sprzyjajacy §rodowisku, ale przede wszystkim
znacznie usprawniajgcy procesy wewngtrz kazdej organizacji oraz zwiekszajacy
poziom jej bezpieczefistwa. Wedlug badaf zespotu Polcom oraz Intel az 94%
przedsiebiorcéw wdrazajacych w swojej firmie rozwigzania cyfrowe stwierdzito,
ze rozwoj infrastruktury sieciowej przetozyt si¢ na wzmocnienie bezpieczefistwa
i zachowania cigglosci dziatafi w firmie, a 84% podkresla zalety plynace
ze sprawniejszym przeplywem danych. To wszystko przeklada sie na wymierne
korzy$ci zwigzane m.in. z redukcjg kosztéw, efektywniejszym wykorzystaniem
zasobdw czy automatyzacjg powtarzalnych proceséw — az 84% ankietowanych
uwaza, ze cyfryzacja jest w stanie zagwarantowal zwiekszenie obrotéw
przedsiebiorstwa.
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Korzysci dla Srodowiska

Korzysci dla Twojej firmy

o o o ( J Y 4 ]
D I g Ital Iza CJa — ko rZYSCI 1. Niski $lad weglowy cyfrowych

rozwigzan.

2. Eliminacja papierowej

dla Two.e. firm administracji.
j j y 3. Redukcja zuzycia energii.

4. Optymalizacja wykorzystania
surowcow i innych zasobow

i Srodowiska

5. Zwiekszanie rynku dla zielonych
rozwiazan.

1. Poprawa procesow zwigzanych z obstuga
klienta i obiegiem dokumentow.

2. /wiekszenie bezpieczenstwa danych oraz
procesow biznesowych (wyzszy poziom
cyberbezpieczenstwa).

3. 0Oszczednosc srodkdow finansowych - redukcja
kosztow energii, surowcdow oraz utrzymania
administracji.

4. OszczednoSc czasu - zwiekszenie efektywnosci
oraz wydajnosci zasobow ludzkich.

5. Automatyzacja powtarzalnych zadan.
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Kluczem do efektywnego wdrazania cyfrowych i zielonych rozwigzah w firmie
jest nie tylko odpowiedni plan dzialania, ale takze budowanie szerokiego
zrozumienia dla wprowadzanych zmian. Nacisk na edukacje¢ klientéw
i pracownikéw wzmacnia w szczegélnosci korzysci z wprowadzanych zmian
i pozwala szybciej odczu¢ ich realny wplyw. Jednym ze sposob6w monitorowania
postepéw w zakresie budowy odpowiedzialnego biznesu sg standardy ESG
(z ang. Environmental, Social and Corporate Governance), ktére dotykaja
obszaréw zwigzanych z ochrong §rodowiska naturalnego, odpowiedzialno$cia
spolteczng i tadem korporacyjnym. Sa to kluczowe kryteria, ktére coraz
czeSciej wplywaja na decyzje biznesowe, inwestycyjne, a nawet zachowanie
konsumentéw czy wybér $ciezki rozwoju talentéw. W efekcie duze firmy,
podlegajace duzej spolecznej presji na realizacje wymogéw ESG, coraz czesciej
poszukujg na rynku kontrahentéw, ktérzy takze realizujg te standardy.

Digitalizacja proceséw czy dazenie do neutralnoéci klimatycznej moze
wydawa¢é si¢ kosztowne i trudne do wdrozenia. Jednakie poza poprawg
warunkéw srodowiskowych firma osiaga takze wymierne korzys$ci biznesowe,
a w rzeczywisto$ci wystarczy zacza¢ od kilku matych krokéw, ktére z czasem
przyniosa pozadane efekty. Aby zielona transformacja nie pozostata jedynie
pustym hastem, a stala si¢ realng zmiana, warto zacza¢ od pieciu prostych
krokéw opisanych szerzej na kolejnych stronach.

EDUKACJA
WAZNA
Z NATURY
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Pierwszym krokiem na drodze ku digitalizacji przedsiebiorstwa jest eliminacja
papierowej dokumentacji na rzecz cyfryzacji proceséw biznesowych. Tu
z pomocg przychodzi koncepcja Paperless, ktorej celem jest osiggniecie
momentu, w ktérym organizacja bedzie generowaé znacznie mniej papieru.
Mimo iz brzmi to banalnie, tak prosty zabieg moze mie¢ ogromne przelozenie na
firmowe oszczedno$ci — zaréwno w odniesieniu do zaoszczedzonych pieniedzy,
jak i czasu pracownikéw.

Firmy, ktére postanowily wyeliminowa¢ papier z obiegu dokumentéw, deklarujg
ograniczenie czasu potrzebnego na podpisywanie uméw o ponad 80%. Badanie
przeprowadzone przez McKinsey pokazalo, ze dla 84% firm, ktére przeszly
na tryb paperless, zwrot z inwestycji zaobserwowano w czasie krétszym niz
18 miesiecy. Obstuga papierowych dokumentéw nie koficzy si¢ na samym
drukowaniu - czesto taki dokument pakowany jest w koperte, a nastepnie
wysylany kurierem lub poczta. Tworzona papierowa kopia jest dodatkowo
archiwizowana i fizycznie przechowywana, a biorgc pod uwage istniejgce
wymogi, czesto wspomniane dokumenty latami sg trzymane w archiwach,
co stanowi kolejny koszt dla przedsiebiorcy.

Papier to szereg dodatkowych czynnosci - generujacych Paperless eliminuje z faficucha wysyitke papieru w kopercie,
koszty oraz wydiuzajacych czas potrzebny na ohstuge poniewaz caly proces odbywa sie z wykorzystaniem
dokumentu. Zwigzane sa one m.in. z: nowoczesnych narzedzi - stuzacych rowniez do

podpisywania dokumentow elektronicznie.

<]

zakupem papieru do zakupem kopert eksploatacjg drukarek:
drukarek: umowy, aneksy, kartonow: wysytka naprawa urzadzen, | | | @
oferty itd. i magazynowanie wymiana tonerdw
dokumentacji

== 7% 17

produkacja jednej tony papieru

opla?all(ml.poc;t i " E;;?E;;pdeo E?:gg;w koszttaml. ZIW |azatny;m papieru wykorzystywanego wymaga Scigcia 17 drzew,
HRurierskimi przeznaczonym na pakowanie zpo di':g;::tgv;a q w biurach trafia do kosza zu2¥cia 26 tys. litrow Yyody
dokumentdw oraz oczekiwanie i 8 tys. kWh energii

na dostarczenie dokumentacji

20 21
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Na redukcji wykorzystania papieru w Twojej firmie w szczegblnosci skorzysta ksiegowo$¢,
finanse, administracja i kadry. Juz dzi§ wiele dokumentéw mozna z tatwo$cig zastgpi¢ procesem
w pelni elektronicznym — s3 to w szczegdlnosci:

* umowy i aneksy, e protokoly przekazania i zwrotéw sprzetu,

e faktury zakupowe i sprzedazowe, e dokumentacja placowa, Pa p e rI e ss — ko rzyg c i d Ia

e certyfikaty, e wnioski urlopowe,

* regulaminy, e podania, Tw0j ej fi rmy i é ro d ow i s ka

e agendy szkolen i konferencji, e formularze podatkowe (np. PIT, VAT),
* medyczne badania okresowe pracownikéw, * sprawozdania finansowe,
* ewidencje czasu pracy, * rozliczenia delegacji.

Korzysci dla Srodowiska

Niski slad weglowy cyfrowych
rozwigzan.

Eliminacja papierowej
administracji.

Ograniczenie zapotrzebowania
na artykuty biurowe - m.in.
teczki, koszulki, spinacze,
tonery - oraz ilosci

odpadow zwigzanych z ich
wykorzystaniem.

Redukcja zapotrzebowania na
ustugi kurierskie - ograniczenie
wykorzystania srodkow
transportu generujgcych emisje
dwutlenku wegla.

22

Korzysci dla Twojej firmy

Redukcja kosztow zakupu papieru i innych
artykutéw biurowych.

Ograniczenie kosztow eksploatacji drukarek oraz
ustug pocztowych i kurierskich.

Oszczednosc czasu niezbednego na
przygotowanie, wysytanie dokumentacji oraz
oczekiwanie na odpowiedz.

Zwiekszenie przychodow - wieksza elastycznosc
w projektowaniu procesow przyjaznych klientom
w mysl| zasady: szybciej, tatwiej, wygodniej.

Podniesienie bezpieczenstwa obiegu dokumentow,
uproszczenie ich przeptywu oraz zwiekszenie
poziomu ich dostepnosci.
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Mimo ze zainteresowanie firm wprowadzeniem podejécia paperless jest coraz
wieksze, to przedsiebiorcy nie zawsze wiedza, od czego nalezy ten proces zaczac.
Kluczem nie jest bowiem samo przeniesienie dokumentéw do ich cyfrowych
odpowiednikéw, ale mozliwo$¢ budowania bezpiecznych proceséw cyfrowych
z zachowaniem dowodéw prawnych, ktére umozliwiajg dalszg ich obstuge.
Dlatego tez podstawowym narzedziem kazdego cyfrowego procesu w firmie jest
kwalifikowany podpis elektroniczny.

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma takg moc prawng
jak podpis wlasnoreczny. Jest on po$wiadczony specjalnym certyfikatem

kwalifikowanym, ktéry umozliwia weryfikacje skltadajacej podpis osoby.
Dzigki temu podpis ten mozna zastosowaé w wielu obszarach — w biznesie,
administracji czy medycynie — usprawniajac prace firm oraz urzedéw, co ma

wplyw na optymalizacje kosztéw ich funkcjonowania. Posiadanie takiego
podpisu utatwia nie tylko komunikacje z administracjg jako firma, ale takze jako
obywatel, przy$pieszajgc i ulatwiajac realizacje wielu urzedowych spraw.

Na polskim rynku istnieje kilka rozwigzan dotyczacych podpisu kwalifiko-
wanego. Jedng z kluczowych pozycji zajmuje podpis Szafir oferowany przez

Krajowg Izbe Rozliczeniows. Najnowsze, w pelni mobilne rozwigzanie mSzafir
pozwala podpisywa¢ dokumenty zdalnie na wybranym urzadzeniu w dowolnym
miejscu i czasie, czyli np. na smartfonie w podrézy, na spotkaniu czy nawet

y 4
na urlopie. Ponadto podpis ten daje uzytkownikowi komfort podejmowania
- decyzji, czy chce podpisaé tylko jeden dokument (przy pomocy certyfikatu
jednorazowego), czy bedzie korzystat z rozwigzania dlugoterminowego (waznego

rok lub 2 lata). Co istotne, mSzafir to kwalifikowany podpis elektroniczny,
dzialajacy bez koniecznoéci zakupu karty lub czytnika — do autoryzacji wystarczy

jedynie aplikacja mobilna lub bankowos$¢ elektroniczna. Zastosowanie tego
narzedzia pozwala na szybka i tatwg digitalizacje bez konieczno$ci ponoszenia
znaczacych naktadéw, co gwarantuje réwnie szybki zwrot z inwestycji i pozwala
na stworzenie w firmowym budzecie dodatkowych oszczednoéci.

4
y |
1
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Szerokie zastosowanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego w firmie generuje wiele korzysci:

Szybkos¢ - wystarczy kilka kliknigc, aby bezpiecznie Z zycia wziete...
podpisac kazdy dokument. Z mobilnego podpisu korzysta juz wiele polskich firm oraz instytucji publicznych.
Jego prostota i uniwersalno$¢ umozliwiajg wdrozenie mobilnego podpisu w dowolnym
obszarze dzialalno$ci gospodarczej. Ponizej prezentujemy kilka rynkowych

Wygoda - podpisywanie dokumentow bez koniecznosci korzystania przykladéw zastosowania mSzafir:
z kart badz czytnikow oraz mozliwo$¢ podpisania dokumentu
w dowolnym formacie. * Polska sie¢ sklepow — dlugoterminowe podpisy wykorzystuje do podpisywania g A

dokumentéw rozliczeniowych pomiedzy agentem, a zleceniodawcg

o . - . . . ® Portal umozliwiajacy podpisywanie uméw przez Internet — jednorazowy
Dostepnos¢ - podpisu kwalifikowanego mozna uzywac 24/7 i dlugoterminowy podpis wykorzystuje do podpisywania uméw pomiedzy partnerami

przez 365 dni w roku z dowolnego miejsca na Swiecie. biznesowymi na platformie.
® Uczelnia Wyzsza — dlugoterminowe podpisy wykorzystuje do podpisywania
réznego rodzaju dokumentéw w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw.

Bezpieczenstwo - pewnosc, ze podpis nie zostat podrobiony.

¢ Bank — umozliwia przy uzyciu jednorazowych i dlugoterminowych podpiséw

Ponadto kwalifikowany podpis elektroniczny gwarantuje, otwarcie rachunku inwestycyjnego.
S ze od momentu podpisania dane zawarte w dokumencie e Koncern ubezpieczeniowy - dlugoterminowe podpisy wykorzystuje
nie zostaty zmienione. do podpisywania dokumentéw dotyczacych spraw pracowniczych, komunikacji

pomiedzy spétkami wchodzacych w sklad grupy oraz komunikacji z klientami.

e Szpital - do podpisywania dokumentacji administracyjnej.
Uniwersalnosc - zgodnie z rozporzadzeniem elDAS certyfikaty e Male i Srednie Przedsiebiorstwa — do podpisywania dokumentacji firmowej,
kwalifikowane wydane w dowolnym kraju UE s3 uznawane do podpisywanie dokumentacji zarzadczej, do podpisywania dokumentacji HR.
we wszystkich krajach cztonkowskich.

Zastosowanie podpisu elektronicznego dla dziatalno$ci gospodarczej jest praktycznie nieograniczone. Oprécz
korespondencji z administracjg publiczng (ktdrg szerzej opisano w kolejnym kroku) kwalifikowany podpis
elektroniczny usprawnia réwniez wewnetrzne procesy w firmie, a takze kontakt z klientami, dostawcami i
innymi partnerami biznesowymi.

Kwalifikowany podpis elektroniczny umozliwia:

* zawieranie uméw cywilno-prawnych na odlegtos¢,

* komunikacje z administracjg publiczna,

* wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej (w ramach programu ptatnik),

* skladanie ofert handlowych oraz udzial w aukcjach i przetargach,

* obstuge dokumentacji kadrowej (elektroniczne akta osobowe),

* obieg dokumentéw i elektroniczng archiwizacje.
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ELEKTRONICZNY
OBIEG DOKUMENTOW
- CYFROWE NEURONY
TWOJEJ FIRMY

Kluczem do pelnego wykorzystania mozliwosci, jakie oferuje idea paperless, jest wdrozenie rozwigzan
opartych na elektronicznych formach dokumentéw w mozliwie jak najwigkszej ilosci obszaréw dziatalnoéci
firmy. W efekcie takich zmian mozliwe jest wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentéw, ktéry utatwia
zarzgdzanie dokumentacjg oraz poprawia produktywno$¢ przedsigbiorstwa. Zaletami tego rozwigzania
jest m.in. szybki dostep do informacji, zwiekszenie poziomu bezpieczefistwa danych czy eliminacja ryzyka
zgubienia/przeoczenia istotnych dokumentéw. W tym aspekcie $wietnie sprawdzi sie réwniez Twdj e-podpis,
ktéry znakomicie utatwia cyfrowy obieg dokumentéw w kontaktach wewnetrznych i zewnetrznych.
Domknieciem calego procesu elektronicznego obiegu dokumentéw jest jego archiwizacja w chmurze.
Tradycyjny sposéb magazynowania danych w fizycznej formie nie nadgza za dzisiejszymi potrzebami
elastycznego dostepu, kontroli kosztéw czy ochrony danych. Wykorzystanie rozwigzaf chmurowych ulatwia
zarzadzanie dokumentami archiwalnymi, a takze podnosi ich bezpieczefstwo. Pamigtaj, ze jedynie czeéciowa
eliminacja papieru nie przyniesie pozadanych efektéw skali. Dlatego tez chcac osiaggna¢ optymalne korzysci
warto wdrozy¢ cyfrowe rozwigzania we wszystkich obszarach dziatalnoéci firmy.

Wdrazanie rozwiazan cyfrowych nieodlgcznie powinno byé zwigzane z podnoszeniem poziomu
cyberbezpieczefistwa. Upowszechnianie sie rozwigzan cyfrowych pocigga za sobg wzrost zagrozen w sieci,
a takze nasilenie sie cyberprzestepczoéci — dlatego tak wazna jest $wiadomo$¢ wspomnianych zagrozen.
Aby jak najlepiej by¢ na nie przygotowanym, wazne jest wybieranie rozwigzan oferowanych przez zaufane
podmioty — zeby nie naraza¢ swojej firmy na dodatkowe straty.Z analizy przeprowadzonej przez PwC
wynika, ze: ,wydatek zwigzany z wydrukiem jednej strony dokumentu moze stanowi¢ wylacznie okoto 10%
kosztéw jego przetworzenia w kontekscie pelnego cyklu zycia dokumentu, ktéry obejmuje réwniez naklady
zwigzane z archiwizacja, transportem, kosztami urzadzen oraz materialéw biurowych, czy tez btedéw/
korekt/ponownego wydruku”. W efekcie koszt kazdego dokumentu wydrukowanego w Twojej firmie
moze wynie$é nawet 3 zl .
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® Paperless to koncepcja polegaja ca na eliminowaniu wykorzystania papieru w codziennym
funkcjonowaniu firmy. Jej wdrozenie pozwala nie tylko zredukowaC koszty obstugi
papierowych dokumentdw, ale takze znacza co zwigkszy¢ wydajnoSc organizacji.

® Kluczem do efektywnego korzystania z cyfrowych rozwig zan jest kwalifikowany podpis
elektroniczny, ktory umozliwia zatatwianie wielu spraw wewna trz i na zewna trz firmy,
bez konieczno$ci drukowania dokumentdw.

® Petna cyfrowa integracja zwig zana z elektronicznym obiegiem dokumentéw pozwala
m.in. na szerokg analize procesow biznesowych w Twojej firmie, a takze automatyzacje
powtarzalnych zadan.




UUUUUUUUUUUUUUUU

KROK 02.

WIRTUALNIE,

ALE W
11:74314]2




FUNDACJA CYBERIUM

Digitalizacja komunikacji z administracjg publiczng sprawia, ze utozsamiane
z urzedami kolejki powoli stajg sie symbolem minionych czaséw. Elektroniczna
administracja pafstwowa obecnie jest juz stosunkowo dobrze rozwinieta.
Dzieki profilowi zaufanemu mozliwe jest korzystanie z internetowego konta
pacjenta z dostepem do e-zwolnien i e-recept, a coraz wigcej spraw urzedowych
mozna zalatwié poprzez platforme ePUAP. Mimo ze wiele kwestii tego
typu mozna zrealizowaé, korzystajac z profilu zaufanego, to kwalifikowany
podpis elektroniczny jest znacznie bardziej uniwersalnym rozwiagzaniem —
pozwalajacym nie tylko na komunikacje z administracja publiczng, ale takze na
szerokie zastosowanie w relacjach biznesowych.

Gléwnym plusem korzystania z e-administracji jest mozliwo$é zalatwiania
spraw urzedowych bez fizycznej konieczno$ci odwiedzania urzedéw
i przestrzegania godzin ich pracy. Kazdy organ administracji publicznej ma
obowigzek akceptowania dokumentéw ztozonych drogg elektroniczng na réwni
z formg papierowg. Ponadto wszystkie wnioski mozna sktada¢ przez calg
dobe z dowolnego miejsca na §wiecie — co jest kwestig szczegodlnie istotng dla
zaabsorbowanych codziennymi wyzwaniami malych i §rednich przedsiebiorcéw.

Do czego mozesz wykorzystac swoj elektroniczny podpis?

® ePUAP - komunikacja z administracjg publiczng w tym z lokalnymi
samorzgdami, e-wnioski m.in. wymiana dowodu, prawa jazdy, odpisy aktéw,
uzyskanie zaswiadczenia o niekaralnoéci itd.

* Biznes.gov.pl — serwis ulatwiajacy kompleksowa realizacje spraw zwigzanych
z zakladaniem i prowadzeniem dziatalnosci.

e CEIDG - zalozenie, zawieszenie lub likwidacja dziatalno$ci gospodarcze;j
w Centralnej Ewidencji Dzialalno$ci Gospodarczej.

e e-Deklaracje — skladanie deklaracji podatkowych w tym m.in. CIT, PIT, VAT
czy akcyza.

e ZUS - korzystanie z programu ,,Platnik” umozliwiajacego przesylanie
deklaracji do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

* e-KRS - wysylanie sprawozdaf finansowych do Krajowego Rejestru Sadowego,
sktadanie wnioskéw i pism do Sagdéw, pobieranie odpiséw KRS, przegladanie
dokumentéw finansowych oraz dostep do przegladarki akt rejestrowych

¢ JPK - wysylanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych.

* CBR - zgloszenia spraw do Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych.
* GIIF - zglaszanie sprawozdan do Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowe;.
* JEDZ - udziat w przetargach publicznych i aukcjach elektronicznych.

* PUODO - wysylanie zawiadomien i zgloszefi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
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Cyfrowa administracja
- korzysci Twojej firmy,
srodowiska i spofeczenstwa

Korzysci dla Srodowiska

Eliminacja papierowej
administracji - redukcja
wykorzystania papieru.

Ograniczenie ruchu w centrach
miast, gdzie najczesciej
ulokowane sg urzedy.

. Wyzszy poziom transparentnosci
wydawanych przez organy.

Korzysci dla Twojej firmy

Szybkie zatatwianie spraw urzedowych
bez koniecznosci pojawiania sie w urzedzie.

Mozliwosc przejrzystego wglg du do licznych
dokumentow i rejestrow.

Mozliwosc sktadania wnioskow i deklarac;ji.
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[
Aby sprawniej poruszaé si¢ w zdigitalizowanym S$wiecie NarzedZIa
w stuzbie cyfryzacji

administracji publicznej, niezbedne jest przyblizenie kilku pojeé,
ktore pomoga Ci odnalez¢ si¢ w wirtualnym urzedzie.

Pieczeé elektroniczna jest cyfrowym odpowiednikiem Twojej
pieczatki firmowej. Zawiera nazwe, adres i inne dane przedsie-
biorstwa. Co odréznia jg od podpisu elektronicznego, to fakt,
ze mogg z niej korzysta¢ wylgcznie osoby prawne, a wiec firmy,
organizacje czy instytucje. Pieczec elektroniczna nie jest jednak
odpowiednikiem podpisu elektronicznego osoby prawne;j.
Kwalifikowana pieczeé elektroniczna moze by¢ stosowana
wszedzie, gdzie istotne jest zapewnienie wiarygodno$ci danych
w zakresie niezmienialno$ci tre$ci oraz potwierdzenia Zrédta
pochodzenia (np. do wystawiania faktur elektronicznych, do
potwierdzania Zrédla pochodzenia kopii dokumentéw itd.).

Znakowanie czasem - ze wzgledu na fakt, ze data wskazana
na dokumencie elektronicznym nie zawsze pozwala na pewne
potwierdzenie faktycznego momentu jego istnienia, w tym
wypadku pomocnym moze okaza¢ sie znacznik czasu. Tego
typu znakowanie dokumentéw elektronicznych polega na
wygenerowaniu elektronicznego potwierdzenia wigzacego
dany dokument z datg. Czas wskazany w znacznikiem
pochodzi z wiarygodnego Zrédta i dodatkowo potwierdza
istnienie dokumentu we wskazanym momencie. Kazdy podpis
elektroniczny moze by¢ oznakowany czasem — zaré6wno w mo-
mencie jego tworzenia, jak i weryfikacji.

Elektroniczna identyfikacja umozliwia weryfikacje tozsa- A s

moéci osoby podczas realizacji e-transakcji. Srodek identyfikacji - - N . PRZEDSIEBIORCO TO WARTO ZAPAMIETA(':!
elektronicznej jest swego rodzaju cyfrowym odpowiednikiem A RN IS,

dokumentu tozsamosci . Mozliwo$¢ rozpoznania danej osoby A AR N

zapewnia proces uwierzytelniania, przez co bezpieczefistwo I s 0N ® Juzdzi$ wiele spraw urzedowych - m.in. deklaracje podatkowe, deklaracje ZUS czy wnioski
dokonywanej transakcji jest pewniejsze. Przykladem narzedzia o el o wpis do rejestru CEIDG - zatatwisz w petni online, bez konieczno$ci wizyty w urzedzie.
znacznie usprawniajgcego weryfikacje tozsamosci online £vh .

jest mojelD, za pomoca ktérego mozliwa jest realizacja e T RN e Dzieki wykorzystaniu elektronicznego podpisu kwalifikowanego mozesz zaoszczedzic
ws%elkich ff)rn.lalnoéci, ktére dotychczas wymagaly osobistego NGt ) N czas i usprawnié komunikacje z administracjg publiczng .

uwierzytelnienia danych. L

Elektroniczne doreczenie to elektroniczny odpowiednik il el ] e Aby w p-e’rnl korzyg.tac z.udoglodnlen cyf.rowej admlnlstraf:u, warto posiadac dodat.kowe
listu poleconego za potwierdzeniem odbioru, Jest to nowa, e SUeNs ) 4 narzedzia, takie jak pieczeC elektroniczna, znakowanie czasem czy elektroniczna
sukcesywnie rozwijana ustuga, dzigki ktérej mozliwe jest S TR ke identyfikacja tozsamosci.

wysylanie i odbieranie dokumentéw przez Internet w dogodnym } N .

czasie i miejscu.
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Cyfrowe finanse - korzysci dla Twojej
firmy i Srodowiska

stopniem zdigitalizowania w malych i §rednich przedsiebiorstwach w Polsce .

Z przeprowadzonych przez fundacje Digital Poland badan wynika, ze najwyzszym

moze poszczycic sie obszar zwigzany z ksiegowoscig i podatkami . Niemalze

7 na 10 zapytanych o to przedsigbiorcéw deklaruje, iz firmowe finanse

sa najbardziej cyfrowa czescia ich biznesu. Mimo ze po czesci wynika KOI’ZVéCi dla $rodowiska KOTZVéCi dla TWOjEj firmy

to z narzuconych obowigzkéw — np. w zakresie JPK czy ustrukturyzowanych

sprawozdan finansowych — to nalezy zauwazy¢, ze czesto ksiegowi i HR-

owcy poszukuja rozwiazaf, ktére ulatwiajg ich codzienng prace. Ksiegowi,

starajacy si¢ zastapi¢ powtarzalne czynnos$ci, ktére da sie zautomatyzowacd, 1. Poszerzanie sig rynkowej oferty 1. Przyspieszenie procesow

sg czesto lokomotywami cyfryzacji w firmach. W rezultacie zmiany te przynosza proekologicznych rozwigzan zwigzanych z funkcjonowaniem
przedsigbiorstwom realne oszczedno$ci. W opinii przedsiebiorcéw to wlasnie w finansach. finansow w firmie.
OSZCZan0§é kosztow (44%) oraz WiQkSZa wydajnoéé i efektywnoéé (43%) 2. Promocja Zie|0nych inwestycji 2. Realne OSZCZQdHOéCi

s3 dwiema najwiekszymi korzy$ciami, jakie uzyskuje firma inwestujaca i standardow ESG. dla firmowego budzetu.

w cyfryzacje swojego biznesu.

Jakie przewagi uzyskuje firma
inwestujagca w cyfryzacje biznesu?
|
oszczedno$c kosztow _ L4 2 %
wigksza wydajnosc i efektywnosc _ 43,5 %
zwiekszenie konkurencyjnosci _ 27 %
dostep do szerszego rynku np. nowi klienci | | | A AN 22.2 %
wigksza dostepnosc pracownikow - 10 %

zmiana modelu biznesowego [l 8%

zrodto: Raport Inwestycje w technologie w dobie pandemii, Digital Poland
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Droga do cyfryzacji finanséw kazdego przedsiebiorcy zaczyna sie od firmowego
rachunku bankowego — w szczegdlnosci od oferowanych przez banki narzedzi,
z ktérych przedsiebiorcy moga korzystaé. Zakladajac rachunek w banku,
w wielu przypadkach mozna liczyé na atrakcyjne oferty i promocje, w tym
m.in. mozliwo$¢ zdalnego zalozenia rachunku, gromadzenia danych w chmurze
obliczeniowej czy korzystania z ré6znego rodzaju form doradztwa. Polskie
banki od lat nalezg do §cislej europejskiej czotéwki pod wzgledem cyfrowe;j
transformacji oraz wskaznika digitalizacji, dlatego nie dziwi fake, iz do
rozwigzan cyfrowych starajg si¢ rowniez przekona¢ rodzimych przedsiebiorcéw.
Dodatkowo instytucje bankowe na calym §wiecie — dostrzegajac wspoélczesne
wyzwania zwigzane ze zmianami klimatycznymi — w coraz wigkszym zakresie
daza do tworzenia szerokiej oferty proekologicznych produktéw i ustug zgodnych
ze standardami ESG. Chcac przeprowadzi¢ zielong transformacje w firmie,
warto zajrze do oferty bankéw, ktére mogg ten proces wspoméc.

POLSKIE BANKI 0D LAT NALEZA

D0 SCISLEJ EUROPEJSKIEJ CZOLOWKI

P0D WZGLEDEM CYFROWEJ TRANSFORMACJI
ORAZ WSKAZNIKA DIGITALIZACJL...

WSPOLNIE
Z BANKIEM
KU ZIELONEJ
PRZYSZtOSCI
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Bankowa ksiggowosc online

Bankowa ksiegowo$¢ online to oferowana przez banki nowoczesna ustuga, ktére;j
istota polega na pelnej integracji systemu ksiegowego z internetowym serwisem
transakcyjnym. Produkt ten taczy tradycyjng funkcjonalno$é¢ firmowego konta
bankowego z obstugg ksiegows. Co za tym idzie — umozliwia zalatwianie spraw
ksiegowo-finansowych firmy bezposrednio z poziomu serwisu bankowego.
Korzystanie z ksiegowosci on-line przynosi oszczednosci, ktére wynikaja nie
tylko z mniejszych kosztéw pracy i wysylki, ale réwniez z mniejszego ryzyka
popelnienia btedéw. Bankowa ksiggowo$¢ jest zazwyczaj oferowana w réznych
wariantach — ta najprostsza i czesto bezptatna pozwala prowadzi¢ ksiegowosc¢
samodzielnie, za po$rednictwem przyjaznego i fatwego w obstudze programu
ksiggowego online.

Kredyty na cele technologiczne

To oferta dedykowana inwestycjom w technologie, w tym projektom zwigzanym
z cyfryzacja przedsiebiorstwa. Jest to doskonaly instrument wsparcia dla firm
z sektora MSP planujacych wdrozenie nowych technologii. W ramach takiego
kredytu w wielu bankach mozna ubiega¢ sie o dodatkowe dofinansowanie
w ramach programu Premia Technologiczna finansowanego przez BGK, ktére
moze postuzy¢ na splate nawet 70% kwoty zaciagnietego zobowigzania.

Kredyt/leasing na cele ekologiczne

To oferta dla realizacji projektéw zwigzanych z zielonymi inwestycjami, w tym
przede wszystkim transformacja energetyczng — np. instalacja fotowoltaiki lub
nowoczesnych Zrédel ciepta czy zakup maszyn efektywnych energetycznie.
Kredyty te opieraja sie na preferencyjnych warunkach finansowania, czesto
poszerzone o dodatkowe wsparcie z funduszy krajowych lub europejskich.
W ofercie bankéw coraz czeéciej mozna réwniez znalez¢ preferencyjne warunki
leasingu dla samochodéw elektrycznych.

Doradztwo w zakresie zielonych inwestycji oraz dotacji

Doradztwo banku zwigzane z szeroko pojetym zréwnowazonym rozwojem
moze dotyczy¢ m.in. mozliwo$ci pozyskania dotacji, cyfrowej transformacji,
dokumentacji audytéw energetycznych czy nawet eko-porad. Banki coraz
czeSciej oferujg przedsiebiorcom takze udzial w bezptatnych szkoleniach
i webinarach, na ktérych odbiorcy mogg poszerza¢ swoja wiedze w zakresie
réznych aspektéw prowadzenia biznesu.

e




Sprawne zarzadzanie finansami to réwniez szybkie dokonywanie platnosci
online. Najpopularniejszym w Polsce systemem elektronicznych rozliczeh
miedzybankowych jest system Elixir. Za jego posrednictwem realizowane
sa platnosci w polskiej walucie — 0séb indywidualnych i firm. System ten
spelnia najwyzsze standardy europejskie dotyczace jakosci obstugi ptatnosci
miedzybankowych. Dodatkows opcjg jest mozliwo$¢ wykonywania przelewow
natychmiastowych przez cala dobe 7 dni w tygodniu w ramach Express Elixir
oraz przelewéw w euro za pomocg systemu Euro Elixir.

Innym waznym obszarem jest usprawnienie ptatno$ci dokonywanych na
firmowe konto przez Twoich klientéw, np. poprzez zakupy w Twoim sklepie
internetowym. Funkcjonowanie na rynku e-commerce w dzisiejszych czasach
staje sie koniecznoécig, a sprawne rozliczenia transakcji utatwiajg zarzadzanie
obrotem firmy. Przykladem rozwigzania, znaczgco przy$pieszajgcego transakcje
online, jest system Paybynet, w ktérym 100% $rodkéw trafia bezpoérednio na
Twoje konto bankowe z rachunku Twojego klienta. Za pomocg Paybynet mozna
takze przesyla¢ $rodki bezposrednio na konta jednostek administracji publiczne;j
— w tym m.in. robi¢ przelewy z tytuhu cet czy platnosci podatkéw.

$9 PRZEDSIEBIORCO TO WARTO ZAPAMIETAC!

e (yfryzacja firmy najczeSciej zaczyna sie od obszardw zwigzanych z finansami - dzigki

SPRAWNE ZARZADZANlE : usprawnieniu tej czesci swojego biznesu mozesz znacza co przyspieszyé procesy

ksiegowe oraz powiekszyc firmowe oszczednoSci.

FlNANSAMI TU ROWN'EZ K . = ® Banki posiadajg w swojej ofercie wiele produktow i ustug dedykowanych MSP, w tym m.in.

E PN bankowg ksiegowoSc online, kredyty na inwestycje technologiczne i ekologiczne czy

SZYBKIE DO KO NYWAN IE f doradztwo w zakresie zréwnowazonych rozwigzan. Warto zapoznac sie z ofertg , ktora

moze wspomac proces transformacji Twojej firmy.

P‘tATNOSCI UN LI NE o ® Systemy ptatnosci online - np. Express Elixir - oferujg wiele rozwigzan, m.in. przelewy

natychmiastowe, ktdre utatwiajg sprawne i szybkie dokonywanie transakcji.

® Funkcjonowanie na rynku e-commerce to dzi$ koniecznosc - aby przyspieszy¢ realizacje
ptatnosci online dokonywanej na stronie Twojeqo sklepu warto rozwazy¢ wykorzystanie
Paybynet, w ktorym 100% Srodkow trafia bezposrednio na Twoje konto bankowe
z rachunku Twojego klienta.
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Rosngca spoteczna $wiadomo$é w odniesieniu do kwestii klimatycznych
sprawia, ze coraz cze$ciej zielona transformacja dotyka réwniez przestrzeni
biurowych, stanowigcych wizytéwke kazdej firmy. Poza istotng poprawa
warunkéw srodowiskowych firmy moga takze osiagna¢ wymierne korzysci
biznesowe. Zastosowanie rozwigzaf, ktére sg bardziej eko, poprawi finanse
firmy — nie tylko w dlugiej perspektywie — zapobiegajac przy tym dalszemu
niszczeniu naszej planety. Ponadto ekologiczna odpowiedzialno$¢ to nie tylko
oszczedno$¢ pieniedzy, ale i renoma dla przedsiebiorstwa. Kandydaci coraz
chetniej jako miejsca pracy wybierajg firmy spolecznie odpowiedzialne, ktére
podejmujg dziatania zwiekszajgce §wiadomos¢ ekologiczna pracownikéw
i wprowadzajg rozwigzania przyjazne $rodowisku. W postpandemicznym $wiecie
pracy dobre samopoczucie pracownikéw jest jednym z kluczowych elementéw
pozwalajacych budowaé konkurencyjnoé¢ firmy, natomiast tworzenie biura
z klimatem moze poprawi¢ zdrowie psychiczne i fizyczne, w efekcie pozytywnie
wplywajac na produktywno$¢ oraz satysfakcje pracownikéw.

Witasciciele malych i §rednich firm czesto nie zdajg sobie sprawy z tego, jak duze
ilosci surowcéw zuzywa ich przedsiebiorstwo. W wielu biurach nadal znajdujg si¢
sprzety i akcesoria starego typu, ktére nadmiernie pobierajg prad. Jezeli chcesz
uczyni¢ swoja firme bardziej zorientowang na zréwnowazony rozwdj, Twoje
biuro musi to odzwierciedla¢.

Korzysci dla Srodowiska

Redukcja zuzycia energii
oraz innych zasobow.

Wykorzystanie materiatow
przyjaznych Srodowisku.

Budowanie nowego, ekologicznego
standardu przestrzeni biurowej.

Korzysci dla Twojej firmy

Oszczednosci zwigzane z zastosowaniem
energooszczednych rozwigzan.

Wieksza satysfakcja pracownikow z pracy
w nowoczesnym i zielonym otoczeniu.

Budowanie przewagi konkurencyjnej.
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5 PROSTYCH SPOSOBOW NA UCZYNIENIE
TWOJEGO BIURA BARDZIEJ ECO FRIENDLY

Postaw na energooszczednosc¢

Ekologiczna firma to taka, ktéra jest efektywnie energetyczna. Zmian nie trzeba jednak
zaczynaé od duzych inwestycji w fotowoltaike. Na poczatek warto wdrozy¢ proste
rozwigzania, jak np. energooszczedne lampy LED, ktére zuzywaja okolo 75% mniej energii
niz standardowe zar6wki. Dodatkowo w biurze warto zainstalowa¢ czujniki ruchu i czujniki
zmierzchowe, ktdre pozwolg unikngé sytuacji, kiedy $wiatto jest wlgczone w pustym biurze
po zakofczeniu pracy. Innym sposobem moze by¢ optymalizacja pracy klimatyzacji, czyli
ustawienie jej poziomu na temperature o 5-7°C nizszg od panujacej na zewngtrz, co pozwoli
unikng¢ nadmiernego jej obcigzenia, a takze ograniczy szok termiczny przy wchodzeniu
i wychodzeniu z biura.

Zadbaj o roslinnos¢

Upewnij sie, ze w Twoim biurze jest co najmniej jedna duza zywa roélina. Ten prosty
element moze wiele zmieni¢. Kwiaty doniczkowe oczyszczajg powietrze, a takze
wplywajg na naszg produktywno$¢. Nie od dzis wiadomo réwniez, ze zielony jest kolorem,
kt6ry naturalnie uspokaja i pozwala umystowi odpoczaé, co z pewnoscig docenig Twoi
pracownicy. W miare mozliwo$ci umie$¢ rosliny w kazdym pomieszczeniu w biurze.

Nie generuj plastiku! Wyposaz firmowa kuchnie w filtr wody

Oproécz korzystnego wplywu na $rodowisko i zmniejszenie ilosci plastikowych odpadéw woda
filtrowana pozytywnie przeklada si¢ takze na zdrowie. Pamietaj, ze kazda jednorazowa butelka
sklada si¢ w okolo 70% z nowo wytworzonego plastiku, ktéry bedzie rozkladat sie setki lat.
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Ogranicz niepotrzebne odpady, a te niezhedne segreguj

Brak jednorazowych sztuécéw, kubkéw czy talerzykéw pozwala w duzej mierze
na redukcje ilo§¢ $mieci. Jesli juz je produkujesz, stosuj recycling. Kup pojemniki
do sortowania $mieci, przeszkol pracownikéw i motywuj ich do sortowania odpadéw.
Oznacz je odpowiednio i umie$§¢ w widocznym, czesto uczgszczanym miejscu.

Motywuj i wynagradzaj proekologiczne postawy pracownikow

Promowanie dobrych nawykéw wsréd pracownikéw moze miec szczegdlnie istotne
przelozenie na zmiane codziennych przyzwyczajen nie tylko w biurze, ale takze poza
nim. Premiowanie ekologicznych postaw mozna realizowaé poprzez organizowanie
wewngtrzfirmowych konkurséw, np. na najczestszg jazde rowerem, lub oferowanie
konkretnych benefitéw dla pracownikéw, np. dnia wolnego za srodowiskowy wolontariat.



Ciekawym rozwigzaniem dedykowanym w szczegdlnosci freelancerom, mikro- oraz
malym przedsigbiorcom jest coraz popularniejszy nad Wislg wynajem przestrzenni
biurowej. Przestrzefi coworkingowa to mozliwo$¢ wynajecia biurka do pracy
w specjalnie zaaranzowanym do tego biurze ulokowanym najcze$ciej w dogodne;j

lokalizacji. Za popularno$cia tego rozwigzania stoja nie tylko nizsze koszty (zamiast
wynajmowac oddzielne biuro, mozna wynaja¢ jedynie pojedyncze stanowisko), ale
réwniez wygoda, poniewaz oferty te zawieraja dodatkowe udogodnienia w postaci
obstugi recepcji, dostepu do artykutéw biurowych, wyposazenia kuchni czy

sprzatania.
Wspomniane rozwigzanie moze by¢ takze ciekawe dla przedsiebiorcéw,

ktbrzy przewazinie pracuja zdalnie, poszukujac miejsca, gdzie spokojnie
beda mogli skoncentrowac si¢ na pracy. Wysoka konkurencyjno$¢ rynku
sprawia, iz przestrzenie coworkingowe w znacznej mierze skupiajg swoja

uwage na dodatkowych wyréznikach, w tym m.in. zastosowaniu rozwigzan
proekologicznych w biurze. Ponadto samo wspéldzielenie jest dziatlaniem
ekologicznym z natury. Ekonomia wspéldzielenia to dynamicznie rozwijajgca
sie koncepcja, pozwalajgca na bardziej efektywne wykorzystanie istniejagcych
juz zasobéw poprzez wspdélprace oséb czy firm. Dzieki niej mozliwe jest
m.in. ograniczenie zbednej konsumpcji, co sprzyja zréwnowazonemu wzrostowi.
Dlatego myslac o zielonej transformacji, warto rozwazy¢ réwniez wykorzystanie
przestrzeni coworkingowej jako korzystnej alternatywy dla Twojej firmy.

PRZEDSIEBIORCO TO WARTO ZAPAMIETAC!

® Zielona transformacja firmy to rowniez relane zmiany Twojego biura - zadbaj o to, by byto
bardziej eco dzigki kilku prostym zabiegom.

® KorzySci z tworzenia przyjaznej Srodowisku przestrzeni wptywaja pozytywnie nie
tylko na Twoje oszczednosci, ale takze na produktywnos¢ i poziom satysfakcji Twoich
pracownikow.

® Ciekawa alternatywa jest rowniez wynajem przestrzeni coworkingowej, ktora oferuje
proekologiczne rozwigzania w nowoczesnej przestrzeni biurowe;.
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W globalnej gospodarce wspoétczesnie, gdzie tancuchy dostaw rozrzucone
sg po roznych czesciach $§wiata, transport odgrywa niezwykle istotng role.
Jednoczesnie w Unii Europejskiej to wlasnie transport jest jednym z gléwnych FI T M M ~ k
zrédel negatywnego wplywu na §rodowisko, znacznie przyczyniajac sie do zmian Ota WOJ a w I zytow q
klimatycznych, zanieczyszczenia powietrza i hatasu. Wedlug danych Europejskiej

Agencji Srodowiska odpowiada on za jedna trzecia calej energii zuzywanej

w Europie. Wzigwszy pod uwage, ze wiekszo§¢ wspomnianej energii pochodzi Samochody elektryczne wcigz pozostajg drozsze od spalinowych odpowiednikéw, jednak ze wzgledu na duzo
z ropy naftowej, to oznacza, ze transport odpowiedzialny jest za ogromng cze$é nizsze koszty eksploatacji wydatek ten bardzo szybko moze si¢ zwréci¢. Wedlug badaf przeprowadzonych
emisji gazéw cieplarnianych. Ponad 70% catkowitej emisji generuja samochody przez Polskie Stowarzyszenie Paliw Alternatywnych catkowity koszt posiadania pojazdu elektrycznego
osobowe, pojazdy dostawcze, ciezaréwki i autobusy. Dlatego tez oczywistym jest, (uwzgledniajac zakup z doptata) moze wyréwnac si¢ z kosztem poréwnywalnego samochodu z napgdem
ze chcac budowaé zréwnowazong firme, trzeba réwniez ograniczyé swéj $lad konwencjonalnym jeszcze przed uptywem roku od rozpoczecia eksploatacji. Dodatkowo na podstawie
weglowy w zakresie mobilnoci. Ustawy o elektromobilno$ci i paliwach alternatywnych nabywcy samochodéw elektrycznych na uzytek

firmowy mogg liczy¢ na szereg korzy$ci — w tym m.in. zwolnienia z akcyzy, wyzszego limitu odpisu zuzycia
czy preferencyjnych ofert leasingowych. Innym kierunkiem inwestycji moze by¢ nie tylko korzystanie
z samochodéw niskoemisyjnych lub elektrycznych, ale takze aktywne wspieranie rozwoju infrastruktury
pod elektromobilno$¢. Takie inwestycje sg coraz cze$ciej dofinansowywane ze §rodkéw publicznych —
ogoblnodostepne urzgdzenia bedg mogly liczy¢ na dodatek w wysokosci nawet 50%.

Wielu pracodawcé6w promuje wérdéd swoich pracownikéw wybér ekologicznych
$rodkéw transportu, jak np. tramwaj lub rower, oferujgc w zamian dodatkowe
bonusy w postaci biletéw do kina, teatru czy wejéciéwek na basen. Szybko
rozwijajacg sie inicjatywa jest rowniez carpooling, ktéry polega na wspélnych
dojazdach do pracy wspétpracownikéw, pokonujacych do biura te samg trase.

E-mobilnos¢ - korzysci
dla Twojej firmy i Srodowiska

PRZEDSIEBIORCO TO WARTO ZAPAMIETAC!

® (becnie transport jest wcigz jednym z najwigkszych zrodet zanieczyszczen Srodowiska,
- . . - - silnie wptywajgcym na zmiany klimatyczne - kazda zmiana ograniczajaca emisje spalin
Korzysci dla srodowiska Korzysci dla Twojej firmy Znaczaco przyczynia sie do poprawy stanu srodowiska naturalnego.

e Inwestycja w elektromobilno$¢ w diugiej perspektywie dostarcza wymiernych korzysci

Redukcja emisji gazoéw cieplarnianych. . Postawienie na elektromobilno$¢ w dtugiej finansowych zwigzanych z nizszymi kosztami eksploatacji floty.

Ograniczenie zanieczyszczenia perspektyvxlllg RIZERALE Sl 17 TEelne . o . P .. .
centrow miast. oszczednosci. ® Budujac infrastrukture dla e-mobilnosci, m.in. poprzez rozwoj sieci stacji tadowania,
Mozliwo$¢ pozyskania dotacji oraz mozesz liczyC na dotacje ze srodkow publicznych, ktore istotnie obnizg koszty takiej

preferencyjnych kredytow na rozwgj inwestycji.
infrastruktury, m.in. stacji tadowania.

Promowanie elektromobilnosci
i wzmacnianie jej infrastruktury.

Budowanie przewagi konkurencyjnej.




Podsumowanie

Zielona transformacja to nie tylko przeciwdzialanie zmianom
klimatycznym, ale przede wszystkim oszczedno$¢ zasobow
Twojej firmy — w tym przede wszystkim energii, czasu oraz
pieniedzy. Nawet niewielkie zmiany — takie jak zastosowanie
elektronicznego podpisu czy poprawienie efektywnosci
energetycznej biura — moga mie¢ ogromne przetozenie
nasrodowisko, ale takze na %manse Twoje; firmy. Pamietaj,
ze zmiany na rzecz digitalizacji proceséw czynig Twojg firme
bardziej eko — eliminacja paplerowych dokumentéw to takze
redukcja zbednych czynnosci zwigzanych z ich obstuga, takich
jak fizyczna wysyltka czy archiwizacja.

Aspekty zwigzane z ekologig szybko stajg si¢ Zrédtem budowania
rynkowej pozycji oraz przewagi konkurencyjne;j. Dlatego
aby uczynié SWOj biznes bez(fleczme]szym warto wczesniej

przygotowaé go na nadchodzace wyzwania. Zastosowanie
opisanych w tym poradniku pieciu prostych krokéw jest idealnym
sposobem na rozpoczecie procesu zielonej transformacji. Co
jednak najwazniejsze, s3 to zmian , ktore kazdy maly i Sredni

rzedsiebiorca moze juz dzi$ wcie i¢ w codzienne zycie swojej
Ermy Chcac dbaé o dobry klimat wlasnej firmy, nalezy pamietac,
ze najlepszy czas na dzialanie jest wlasnie teraz!
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